
貸会場システム 利用マニュアル 

 

京都商工会議所 

総務部 管理・デジタル推進課 

 

2024 年 10 月より、2025 年 4 月以降の貸会場の仮予約を新貸会場システム「カシカイ」で受付開始します。 

 京都商工会議所の会員にご登録のお客様は利用日の 180 日前より、会員でないお客様は 90 日前より予約可能です。 

 

「カシカイ」ログイン画面 

https://www.kashikai.jp/kyoto/ar_login.cgi 

① システムにログイン 

・最初は「ログインせずに申込む」から入力してください。 

        初回はこちらから  

 

② 仮予約をする 

 

 

※１ 確定の会合名（サイネージ表示情報）は後日、後述の本申込書にて提出いただきます。わかる範囲で会合名を入力し

てください。 

①予約希望の日付をクリック 

②希望の会議室に✔ 

③案内表示名を入力 ※１ 

④「追加」をクリック 

※初回のみ 

会員／一般を選択 

https://www.kashikai.jp/kyoto/ar_login.cgi


 

～初回のみ～ 

※初回のみ、上記 ③帳票書類発行の指定後に「備品登録」へ進むと下記が表示されます。 

 ・「利用者情報入力」を押下し、利用者情報を入力してください。 

 

 

          ↓ 

 メンバー登録は必須です。パスワードは各社で控えてください。 

 

「確認画面」へすすみ確認後、「登録」してください。 

 

          ↓ 

 

 



登録後は、ログイン画面に戻ります。 

～2回目以降～ 

③ 備品登録 

 備品登録画面に遷移しますが、備品登録は不要です。後述する本申込書の提出時に備品を記載してください。 

  

④ 仮予約完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約内容を確認後、登録し仮予約完了です。 

 

⑤ 本申込書を提出 

 仮予約より 1 週間以内に、本申込書を本申込書提出 WEB フォームにてご提出願います。1 週間経過してもご提出いた

だけない場合は、取消となる場合がありますのでご注意ください。 

 

ファイル名は「利用日_部屋_時間-時間_申込書」で設定願います。 

（例）20240921_AB_0900-1700_申込書 

 

⑥ 設営（会場レイアウト）について 

本申込書で「その他」を選択された場合は、本申込書提出 WEB フォームにて図面をご提出ください。 

※図面内に会場名（7A,7B 等）、出入り口を明記願います。 

※レイアウトが決定されていない場合は利用日の 14 日前までにメールにてご提出ください（提出先：kanri@kyo.or.jp） 

 

ファイル名は「利用日_部屋_時間-時間_レイアウト」で設定願います。 

（例）20240921_AB_0900-1700_レイアウト 

 

 

⑦ 備品等の変更 

申込内容（備品、レイアウト、表示名等）に変更がある場合は、利用日の 14 日前までに、メールにてご連絡をお願いしま

す。（送信先：kanri@kyo.or.jp） 

 

https://www.kyo.or.jp/kyoto/kyosho/rent_apply2.html#121836
https://www.kyo.or.jp/kyoto/kyosho/rent_apply2.html#121836


 

 

■仮予約のキャンセル 

 

          ↓ 

 

 

① 「予約一覧」をクリック 

②「詳細」をクリック 

③ 一部取消の場合「取消」をクリック 

③ 全てｷｬﾝｾﾙする場合「ｷｬﾝｾﾙする」をクリック 


